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Modulo 1: Identidad digital



¢ Qué es la Identidad Digital?

Cuando hablamos de identidad digital, hacemos referencia al conjunto de caracteristicas, rasgos y comportamientos
personales que se hacen presentes en la web.

“El correo electronico se vuelve tu carnet en el entorno digital. Dar enfasis en la importancia de tenerlo y cuidarlo asi como
se cuida un carnet’.
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Es por esto que es necesario ser critico ala hora de subir o compartir informacidon personal.

Castafieda, Linda; Camacho, Mar. “Desvelando nuestra identidad digital”. El profesional de la informacion, 2012, julioagosto, v. 21, n. 4, pp. 354-360.




Correo electronico :

Primer paso paratener una
Identidad digital
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Correo electrénico (e-mail) @&3

Es una herramienta la cual permite enviar y recibir mensajes entre distintos usuarios que
estén asociados a la red.

El correo electronico puede tener diferentes usos:
* (Canal de comunicacion
* Regqistrar en paginas de internet, redes sociales, blog.
* Envios de fotos, archivos, documentos, etc.
* Recuperar contrasefas.

M Gmail [ Outlook

El Correo electronico es el primer paso para obtener Identidad Digital, debido a la necesidad de registrar e ingresar a
sitios y aplicaciones que requieren de este para permitir navegar y desenvolvernos en la web.




Consejos de navegacion segura
Tener contrasenas seguras

Segun Google, el 63% de las contrasefias son débiles, predeterminadas o robadas
No elegir claves faciles.

[ 1234 Fechas d~e Nombre [Rut
cumpleanos relacionado a ti

Se recomienda una frase corta 6 a 10 digitos

Que no tenga sentido alguno en las combinaciones y que la pueda recordar con facilidad

P —

[ Gatopelusa ] [ ##Pelusa ] [ ##P3lusa ] C
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Aspectos Importantes en mensaje

0834 P & - o8N =B L
1. Asunto : Tema o titulo del mensaje, se recomienda ¢ Redactar e B
escribir sin  preposiciones, articulos y signos de De .
exclamacion o interrogacion. para | v
2. Saludo: Este item es importante, pues es la seccion
. . . . o Asunto Asunto
principal que ve el destinatario.
. - . ., . e Estimada, Jaquelne loara S al u d o)
3. Contenido del mensaje: explicacion del motivo de por
qué te estas dirigiendo al destinatario. ©) | e Contenido del mensaje
4. Despedida: de forma cordial, se finaliza el mensaje. -
Se recomienda personalizar la firma con datos. O ... Despedida
Cuenta Personal, Nombre completo, numero de teléfono. ¢ @
Cuenta Laboral, Nombre completo, cargo, empresa, teléfono, 112131lalslel7lslolo
direccion. _
qwe r t y ui o p
Se recomienda que si el mensaje posee mas de 450 caracteres se a s d f g h j k I n
envie en un documento adjunto. B vl nlm R

#1 @ ES(US) . -.com  Sig.
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Aspectos importantes en mensaje
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= Buscar en el correo electrénico ° ¢ Redactar 0 < %\\: < Redactar Programar envio o _ _
. be ) 1. Destinatario
Principa De _ i | Agregar de Contactos . - .
El equipo de la com.unida'c! de... 0832 o Para | Modo confidencial 2. C0p|a de mensaje Con C0p|a
Koot it afunciommey (sl VY rare i visible (Cc) , Con copia oculta
o - ‘ (CCO)
Ceo . Descartar 3 . ASU n tO
© o - PR 4. Envio- programacion envio y
sunto : ) ., .
i) il configuracion de  adjuntos,

Redactar un correo

mensaje y eliminar.

/ Redactar
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